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Asiakirjajulkisuuskuvaus

Tiedonhallintayksikén on julkisuusperiaatteen toteuttamista varten yllapidettava
kuvausta sen hallinnoimista tietovarannoista ja asiarekisterista (Laki julkisen
hallinnon tiedonhallinnasta 906/2019 28 §).

Asiakirjajulkisuuskuvauksen tietojen avulla yleist ja asianosaiset voivat yksildida
entistd paremmin tietopyynténsa julkisuuslain edellyttamalla tavalla (Laki
viranomaisen toiminnan julkisuudesta 921/1999 13.1 §). Tietopyynto tulee
yksildida siten, ettd viranomainen voi selvittda, mita asiakirjaa tai asiakirjoja
pyynté koskee.

Asiakirjajulkisuuskuvauksen tarkoituksena on antaa yleiskuva
tiedonhallintayksikén tiedonhallinnasta ja asiarekisteristd. Tuomioistuin on
tiedonhallintalaissa tarkoitettu tiedonhallintayksikko.

Asiarekisteri muodostuu tiedonhallintayksikén asianhallinnan eri osuuksista ja sen
vastuulla olevista tietovarannoista. Asiarekisteri on looginen tietovaranto, joka
pitéa sisallaan useita tietovarantoja, jotka muodostuvat toisaalta asianhallintaan
ja tietojarjestelmiin kirjatuista rekisteréintitiedoista ja toisaalta niin digitaalisessa
kuin paperimuodossakin olevista tietoaineistosta ja asiakirjoista. Tietoaineistojen
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ja asiakirjojen hakutekijat vaihtelevat asiarekisterin eri osuuksien, tietovarantojen
ja tietojarjestelmien valilla.

Tassa asiakirjassa pyritdan tuottamaan tarvittavat tiedot tietovarantokohtaisesti
tietopyyntéjen tekemisestd. Kunkin tietovarannon kohdalla on kerrottu
hakutekijoita, joiden avulla tietopyyntd on mahdollista yksildida.

Tietojen luovutusten edellytyksista

Jos asiakirja on julkinen, eikd ole tekij6ita, jotka rajoittavat asiakirjan antamista,
ei tietopyyntda tarvitse perustella tai kertoa, mihin tietoa kdytetdan. Pyydettdessa
tietoa salassa pidettavasta asiakirjasta tai asiakirjoista, joista tieto voidaan
luovuttaa vain tietyin edellytyksin, tulee ilmoittaa tietojen kayttdtarkoitus. Myds
muita tietoja voidaan tarvita luovutuksen lainmukaisuuden varmistamiseksi.
Esimerkiksi henkildtietoja sisdltdavien asiakirjojen luovuttaminen saattaa edellyttaa
lisatietoja henkildtietojen suojaamisesta (JulkL 13.2 §). Myds se, missa muodossa
tiedot pyydetaan annettavaksi, esimerkiksi ndhtavaksi Turun hallinto-oikeudessa,
tai sahkbisend, tulosteena tai kopiona, voi vaikuttaa siihen, mita lisatietoja
tarvitaan (JulkL 16 §). Usein tietopyynnon toteuttamisen yhteydessa nousee tarve
esittad tarkentavia kysymyksia, joten tietopyynnon tekijan kannattaa pyynnon
yhteydessa ilmoittaa myos yhteystietonsa, koska se helpottaa yhteisty6ta
asiakirjapyynnon toteuttamisen yhteydessa.

Asiakirjan tyypista riippuen Turun hallinto-oikeus luovuttaa pyydetyt tiedot joko
sahkoisesti tai paperisina. Paperitulosteista voidaan perida maksu.

Tietojen maksullisuudesta:

Ote- ja jaljennésmaksut

Tavanomaisen asiakirjapyynnon perusteella valmistettu oikeaksi todistettu ote tai
jaljennds 3 euroa sivulta. Asianosaiselta enintddn 106 euroa asiakirjalta.

Oikeaksi todistamaton A 4-kokoa oleva jaljennds 0,70 euroa sivulta ja A 3-kokoa
oleva jaljennds 1,40 euroa sivulta. Asianosaiselta enintdan 106 euroa asiakirjalta.

Salassa pidettdvien kohtien poistamista erityistad vaivaa edellyttavalla tavalla tai
muita vastaavia erityisia toimenpiteitd vaativan asiakirjapyynnén perusteella
valmistettu ote tai jaljennods 4,30 euroa sivulta. Asianosaiselta enintdan 222 euroa
asiakirjalta.

Otteesta tai jéljenndksesta peritdan aina vahintadan 10 euron maksu.

Skannaamista edellyttdvan asiakirjan toimittamisesta sahkdpostitse ja telekopiona
toimitettavasta jaljennoksestd peritddn maksu kuten edella.
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Lisdtietoja maksuperusteista |16ydat oikeusministerion maksuperusteasetuksesta ja
hallinto-oikeuksien verkkosivuilta.

https://www.finlex.fi/fi/laki/ajantasa/1992/19920211
https://www.finlex.fi/fi/laki/alkup/2024/20241022

Valmiiksi sdhkdisessa muodossa olevat asiakirjat luovutetaan maksutta.
Asiakirjoihin voi tutustua myés Turun hallinto-oikeuden tiloissa, mika on
maksutonta.

Tietopyynnon tekeminen kaytannossa

Tietopyyntd pyydetdan toimittamaan Turun hallinto-oikeuden virastopostiin
turku.hao@oikeus.fi tai postitse osoitteeseen Sairashuoneenkatu 2-4, PL 32,
20101 Turku.

Mikéli pyyntd koskee henkilén tietosuojaoikeuksien kayttéa, tarkempia tietoja
I6ytyy Turun hallinto-oikeuden verkkosivuilta:

https://tuomioistuimet.fi/hallintooikeudet/turunhallinto-
oikeus/fi/index/tietosuojajatietopyynnot/henkilotietojenkasittely.html

Asiakirjoihin voi halutessaan tulla tutustumaan myds Turun hallinto-oikeuteen,
Sairashuoneenkatu 2-4, 20100 Turku, Oikeustalo.

Salassa pidettavaan tietoaineistoon kohdistuva tietopyyntd

Jos tietopyyntd kohdistuu salassa pidettédvaan asiakirjaan tai tietoaineistoon, tai
asiakirjaan, joka sisdltda salassa pidettavia tietoja, edellyttaa salassa pidettévien
tietojen saaminen viranomaisen lupaa.

Viranomainen voi, jollei lailla toisin sdadetd, antaa yksittaistapauksessa luvan
tietojen saamiseen salassa pidettavastd asiakirjasta tieteellista tutkimusta,
tilastointia taikka viranomaisen suunnittelu- tai selvitystyéta varten, jos on
ilmeista, ettei tiedon antaminen loukkaa niita etuja, joiden suojaamiseksi
salassapitovelvollisuus on sadddetty (JulkL 28 §).

Pyydettdessa tietoa salassa pidettdvasta asiakirjasta tai asiakirjoista, luvan
hakijan tulee ilmoittaa tietojen kayttétarkoitus. Mikali tiedot luovutetaan, luvan
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hakijan on huolehdittava tarvittavista toimenpiteista tietojen suojaamiseksi
asiattomalta paasylta, luovuttamiselta ja muulta laittomalta kasittelylta. Lupaa ei
voida mydntda silloin, kun hakijan kykya suojata saamansa tiedot voidaan
perustellusti epdilla.

Lupahakemuksen laadinnassa suositellaan kayttdmaan mallilomaketta, joka
l6ytyy osoitteesta:

https://tuomiocistuimet.fi/fi/index/asiointijajulkisuus/lomakkeet/hakemustietojensaamiseksi.html

Hakijalla, valittajalla sekd muulla, jonka oikeutta, etua tai velvollisuutta asia
koskee (asianosainen), on oikeus saada asiaa kasittelevalta tai kasitelleelta
viranomaiselta tieto muunkin kuin julkisen asiakirjan sisallostd, joka voi tai on
voinut vaikuttaa hanen asiansa kasittelyyn (JulkL 11 §). Asianosaisjulkisuudella
pyritddn turvaamaan asianosaisen oikeusturvaa silloin, kun viranomaisessa
padtetdan tai on paatetty asianosaista koskevasta oikeudesta, edusta tai
velvollisuudesta.

1. Lainkayttoasioiden tietovaranto
1.1 Tietovarannon kayttotarkoitus

Tietovarantoa pidetaan ylla tuomioistuimen lainkdyttdasian kasittelya ja
seurantaa varten. Tietovarantoon rekisterdidaan tieto kasittelyssa olevista
ja kasittelyssa olleista asioista, asianosaisista, asioiden kasittelyvaiheista ja
asian kasittelyyn liittyvista asiakirjoista seka tiedot asian ratkaisusta.

1.2 Tietovarannon tietoaineistot

Tietovarantoon tallennetaan lainkayttdasian kasittelyn edellyttamat tiedot,
kuten asian yksildintitiedot, asiankasittelyprosessin yksildintitieto, asian
kasittelyn asianosaiset, asiassa suoritetut valitoimet, asiaan liittyvat
asiakirjat seka asian ratkaisu.

Tieto asiakirjasta annetaan mahdollisimman pian, viimeistaan kahden
viikon kuluessa tietopyynndn tekemisesta. Jos tietopyynnon kdsittely ja
ratkaisu vaativat erityistoimenpiteitd tai tavanomaista suuremman
tydmaaran, tieto julkisesta asiakirjasta annetaan tai asia ratkaistaan
viimeistdan kuukauden kuluessa tietopyynnén tekemisesta.

1.3 Tietojen hakutekijait
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Lainkayttdasioiden tietovarannosta tietoja voi hakea esimerkiksi asian
tunnistetiedolla (diaarinumero tai ratkaisunumero), tyypilla (hakemus,
hallintoriita, valitus), tehtdvaluokalla tai asianimella. Niin ikdan tietoja voi
hakea asiakirjan tyypilla tai otsikolla (lausunto, selitys, valitus).
Tietovarannosta on mahdollista hakea tietoja myds asianosaistiedolla.

Tietopyynndn yhteydessa on suositeltavaa ilmoittaa asian tai asiakirjojen

mahdollisimman tarkat tiedot, kuten tunnistetieto, paivays ja pyydettavien
asiakirjojen nimike, jos ne ovat tiedossa. Usein tama edesauttaa pyydetyn
asiakirjan yksiléintia, tietopyynnon kasittelya ja tietojen luovuttamista.
Turun hallinto-oikeudesta voi tiedustella myds asioiden diaaritietoja, jonka
avulla asiakirjapyyntd on mahdollista yksildida tarkemmin. Diaaritiedot
voidaan listata esimerkiksi asian tunnisteen, nimikkeen tai asianosaisen
perusteella.

Tietojarjestelmat

Lainkayttdasioiden tietovaranto koostuu seuraavista hallinto-oikeuden
asianhallintajarjestelmista seka erdistd muista jarjestelmista, joihin
hallinto-oikeudella on liitynta:

HAIPA (Hallinto-oikeuden lainkdyttdasioiden sahkdinen
asiankasittelyjarjestelma)

ASTA (Hallinto-oikeuksien lainkayttdasioiden asiankasittelyjarjestelma)
Romeo (Oikeusavun sdhkdinen asianhallintajarjestelma)

UMA (Ulkomaalaisasioiden sahkdinen asiankdsittelyjarjestelma)
AV-jarjestelméa Audico

Raportointi- ja tilastointijarjestelmat Boxi ja Power BI

Sahkdinen asiantuntijapalvelu

Sahkoinen asiointipalvelu

Videoneuvottelupalvelu

Turvaviestipalvelu

Reitti tietoliikenneverkko

Postin Smartship, todisteellisten tiedoksiantojen seurantajarjestelma
Turun hallinto-oikeuden manuaalisten asiakirjojen arkisto

Lainkayttdasioiden tietovarantoon kuuluvia asiakirjoja séilytetdan
valvotuissa ja paasynhallinnalla varustetuissa verkkoymparistdissa ja
toimitiloissa.

Saatavuus teknisen rajapinnan kautta

Tietoja ei ole saatavissa teknisen rajapinnan avulla.
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2. Hallinnollisten asioiden tietovaranto (hallinnollinen diaari)

2.1

2.2

2.3

Tietovarannon kdyttotarkoitus

Hallinnollisten asioiden tietovarantoa pidetdéan ylla hallinnollisten asioiden
kasittelya ja seurantaa varten. Hallinnolliset asiat jakautuvat yleis-,
henkilésté- ja taloushallintoasioihin. Tietojen kasittely on tarpeen Turun
hallinto-oikeuden lakisdateisten oikeuksien ja velvollisuuksien
tayttamiseksi.

Hallinnollisten asioiden tietovarantoon rekisterdidaan tieto kasittelyssa
olevista ja kasittelyssa olleista asioista, asioiden kéasittelyvaiheista ja asian
kasittelyyn liittyvista asiakirjoista. Asiarekisteria yllépidetdéan
asiakirjajulkisuuden toteuttamiseksi, tietopyyntéjen yksildimiseksi,
asiakirjojen ja muiden niitd vastaavien tietojen jasentamiseksi,
asiankasittelyyn liittyvien toimenpiteiden jarjestdmiseksi ja
asiankdsittelyaikojen seuraamiseksi. Lisdksi tietovarantoon tallennetaan
tieto esimerkiksi valtion henkiléstdon palvelussuhdeasioiden, palkanmaksun
ja kayttdoikeuksien hoitamiseksi.

Tietovarannon tietoaineistot

Hallinnollisten asioiden tietovarantoon rekisterdidaan tiedot asian vireille
saattajasta, asiaryhmasta ja asiatyypin yksiléiva tieto. Lisaksi
tietovarantoon rekisterdidaan tieto asialla suoritetuista valitoimista, kuten
selvityksista tai lausunnoista, seka tieto asian paattavasta toimesta.
Asiakirjasta yksildidaan sen tyyppi tai nimike, saapumis- tai
laatimisajankohta, tieto asiakirjan |dhettdjastad, laatijasta tai hyvaksyjasta
seka tieto asiakirjan saapumistavasta.

Tieto asiakirjasta annetaan mahdollisimman pian, viimeistaan kahden
viikon kuluessa tietopyynnon tekemisesta. Jos tietopyynnon kasittely ja
ratkaisu vaativat erityistoimenpiteita tai tavanomaista suuremman
tydmaaran, tieto julkisesta asiakirjasta annetaan tai asia ratkaistaan
viimeistddn kuukauden kuluessa tietopyynnén tekemisesta.

Tietojen hakutekijat

Hallinnollisten asioiden tietovarannosta tietoja voi hakea esimerkiksi asian
tunnistetiedolla (diaarinumero) sekd asiakirjan tyypilla tai otsikolla tai asian
vireillepanijaa koskevalla tiedolla. Tietovarannosta on myés mahdollista
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hakea tietoja asianosaisen tai henkildn tiedolla. Tietopyynnén yhteydessa
kannattaa ilmoittaa asiakirjan tai asian paivamaard, jos se on tiedossa.
Tama usein edesauttaa pyydetyn asiakirjan yksildintia.

Turun hallinto-oikeudelta voi tiedustella myds asian diaaritietoja, jonka
avulla asiakirjapyyntd on mahdollista yksildida tarkemmin.

Tietojarjestelmat

Hallinnollisten asioiden tietovarannon tietojenkéasittelyyn hyédynnetaan
hallinnollisten asioiden asianhallintajarjestelma Hildaa seka operatiivisia
valtionhallinnon henkildsté- ja taloushallinnon tietojarjestelmia Kieku,
Herkka, Handi, Haldi, M2, HRM-koulutuskortisto, IDM-
kayttévaltuushallintajarjestelma, SISI-sidonnaisuus- ja sivutoimirekisteri,
eOsaava -henkilostdn kehityskeskustelu- ja osaamisenhallintajarjestelma,
Tahti henkilotydn raportointijarjestelma, First Card maksuaikakortit, Pointti
toimenpidepyyntdjen hallintajarjestelma, Optimaze-tilahallintajarjestelma,
Oikeusrekisterikeskuksen Ratko-palvelu ja Valtiolle.fi-
rekrytointijéarjestelma. Hallinnollisten asioiden tietovarantoja kasitellaan
myds seuraavissa tietojarjestelmissa: Webropol, yhteiset verkkolevyt, Elisa
Ring -puhelujarjestelma, kulunvalvonnan rekisterit (kameravalvonta,
kulunvalvonta), julkaisujarjestelma (intranet, internet), Tydterveyden
Extranet ja Suomen matkatoimisto SMT. Lisdksi kdaytdssa on manuaalisia
henkilérekistereita seka arkisto.

Hallinnollisten asioiden tietovarantoon kuuluvia asiakirjoja sailytetdan
valvotuissa ja paasynhallinnalla varustetuissa verkkoympaéristdissa ja
toimitiloissa.

Saatavuus teknisen rajapinnan kautta

Tietoja ei ole saatavissa teknisen rajapinnan avulla.
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