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Asiakirjajulkisuuskuvaus

Tiedonhallintayksikén on julkisuusperiaatteen toteuttamista varten yllapidettava ku-
vausta sen hallinnoimista tietovarannoista ja asiarekisterista (Laki julkisen hallinnon
tiedonhallinnasta 906/2019 28 §).

Asiakirjajulkisuuskuvauksen tietojen avulla yleisd ja asianosaiset voivat yksiléida en-
tistd paremmin tietopyynténsa julkisuuslain edellyttdmalla tavalla (Laki viranomaisten
toiminnan julkisuudesta 921/1999, jaljempana julkisuuslaki, 13 § 1 mom). Tietopyyntd
tulee yksildida siten, ettd viranomainen voi selvittdd, mita asiakirjaa tai asiakirjoja
pyynt6 koskee.

Asiakirjajulkisuuskuvauksen tarkoituksena on antaa yleiskuva tiedonhallintayksikén
tiedonhallinnasta ja asiarekisteristd. Tuomioistuin on tiedonhallintalaissa tarkoitettu
tiedonhallintayksikko.

Asiarekisteri muodostuu tiedonhallintayksikén asianhallinnan eri osuuksista ja sen
vastuulla olevista tietovarannoista. Asiarekisteri on looginen tietovaranto, joka pitaa
sisdlldan useita tietovarantoja, jotka muodostuvat toisaalta asianhallintaan ja tietojér-
jestelmiin kirjatuista rekisterdintitiedoista ja toisaalta niin digitaalisessa kuin paperi-
muodossakin olevista tietoaineistosta ja asiakirjoista. Tietoaineistojen ja asiakirjojen
hakutekijat vaihtelevat asiarekisterin eri osuuksien, tietovarantojen ja tietojarjestelmien
valilla.

Tassa asiakirjassa pyritdan tuottamaan tarvittavat tiedot tietovarantokohtaisesti tieto-
pyyntdjen tekemisesta. Kunkin tietovarannon kohdalla on kerrottu hakutekijoité, joiden
avulla tietopyyntd on mahdollista yksildida.

Tietojen luovutusten edellytyksista

Jos asiakirja on julkinen eik& esimerkiksi henkilétietoja koskevista sdanndksista johdu
rajoituksia, tietopyyntda ei tarvitse perustella tai kertoa, mihin tietoa kaytetaan. Pyy-
dettdessa tietoa salassa pidettavasta asiakirjasta tai asiakirjoista, joista tieto voidaan
luovuttaa vain tietyin edellytyksin, tulee ilmoittaa tietojen kayttétarkoitus. My6és muita
tietoja voidaan tarvita luovutuksen lainmukaisuuden varmistamiseksi. Esimerkiksi hen-
kilotietoja sisaltavien asiakirjojen luovuttaminen saattaa edellyttaa lisatietoja henkils-
tietojen suojaamisesta (julkisuuslaki 13 § 2 mom). My&s se, missd muodossa tiedot
pyydetdan annettavaksi, esimerkiksi ndhtavaksi vai sdhkoisend, tulosteena tai ko-
piona, voi vaikuttaa siihen, mita lisatietoja tarvitaan (julkisuuslaki 16 §). Usein tieto-
pyynnén toteuttamisen yhteydessa nousee tarve esittda tarkentavia kysymyksia, joten
yhteystietojesi antaminen helpottaa yhteisty6ta asiakirjapyynnén toteuttamisen yhtey-
dessa.

Hakijalla, valittajalla sekd muulla, jonka oikeutta, etua tai velvollisuutta asia koskee
(asianosainen), on oikeus saada asiaa kasittelevalta tai kasitelleeltd viranomaiselta
tieto muunkin kuin julkisen asiakirjan siséllésta, joka voi tai on voinut vaikuttaa hénen
asiansa kasittelyyn (julkisuuslaki 11 §).

Yleisista edellytyksista saada tieto salassa pidettavasta asiakirjasta sédadetaan julki-
suuslain 26 §:ssa. Julkisuuslain 28 §:ssé sdadetaan viranomaisen toimivallasta antaa
yksittdistapauksessa lupa tietojen saamiseen salassa pidettavasta asiakirjasta tieteel-
listd tutkimusta, tilastointia taikka viranomaisen suunnittelu- tai selvitysty6ta varten
(tutkimuslupa).
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Pohjois-Suomen hallinto-oikeus luovuttaa pyydetyt tiedot |&htékohtaisesti sdhkdisesti.
Paperisista ja salassapitosyista peitellyisté asiakirjoista voidaan perid maksu. Asiakir-
joihin on tietyin edellytyksin mahdollista tutustua myés Pohjois-Suomen hallinto-oikeu-
den tiloissa.

Tieto asiakirjasta annetaan mahdollisimman pian, viimeistdan kahden viikon kuluessa
tietopyynndn tekemisesta. Jos asian kasittely ja ratkaisu vaativat erityistoimenpiteita
tai tavanomaista suuremman tyémaaran, tieto julkisesta asiakirjasta annetaan tai asia
ratkaistaan viimeistdan kuukauden kuluessa tietopyynndn tekemisesta.

Tietopyynndn ja rekisterdidyn tarkastuspyynnon tekeminen kaytan-
nosséa

Ohjeistus tietopyynnén tekemiseen ja tutkimusluvan hakemiseen |6ytyy Pohjois-Suo-
men hallinto-oikeuden kotisivuilta (Tietopyynnén tekeminen).

Tietopyynnét pyydetdan toimittamaan Pohjois-Suomen hallinto-oikeuden virkapostiin
pohjois-suomi.hao@oikeus.fi tai postitse osoitteeseen PL 189, 90101 Oulu.

Mikali pyyntdsi koskee tietosuojaoikeuksiesi kdyttda, voit katsoa tarkempia tietoja
Pohjois-Suomen hallinto-oikeuden kotisivuilta (Henkilétietojen kasittely hallinto-oikeu-
dessa).

Halutessasi voit tulla tutustumaan asiakirjoihin myds Pohjois-Suomen hallinto-oikeu-
den toimipisteeseen osoitteeseen Torikatu 34—40, 90100 Oulu.

Suoritteista perittavat maksut

Julkiset valmiiksi sdhkdisessa muodossa olevat asiakirjat luovutetaan maksutta. Asi-
anosainen saa muutkin kuin julkiset valmiiksi sdhkoisessa muodossa olevat asiakirjat
maksutta.

Suoritteista perittdvistd maksuista |6ydat tietoja Tuomioistuinlaitoksen verkkosivuilta.
https://oikeus.fi/tuomioistuimet/fi/index/asiointijajulkisuus/maksut/muutmaksut.html

Lainkayttbasioiden tietovaranto

Tietovarannon kayttétarkoitus

Tietovarantoa pidetaan ylla tuomioistuimen lainkayttdasian kasittelya ja seurantaa var-
ten. Tietovarantoon rekisterdiddan tieto kasittelyssa ja kasittelyssa olleista asioista,
asianosaisista, asioiden kasittelyvaiheista ja asian kasittelyyn liittyvista asiakirjoista
seka tiedot asian ratkaisusta.

Tietovarannon tietoaineistot

Tietovarantoon tallennetaan lainkayttdasian kasittelyn edellyttamat tiedot, kuten asian
yksilintitiedot, asiankasittelyprosessin yksildintitieto, asian kasittelyn asianosaiset,
asiassa suoritetut valitoimet, asiaan liittyvéat asiakirjat sek& asian ratkaisu.
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Tietojen hakutekijat

Lainkayttdasioiden tietovarannosta tietoja voi hakea esimerkiksi asian tunnistetiedolla
(diaarinumero) tai asiaryhman nimell&. Niin ikdan tietoja voi hakea asiakirjan tyypilla
tai otsikolla. Tietovarannosta on mahdollista hakea tietoja myds asianosaistiedolla.
Tietopyynnén yhteydessa on ilmoitettava asian tai asiakirjojen mahdollisimman tarkat
tiedot, kuten tunnistetieto, paivays ja pyydettavien asiakirjojen tyyppi tai nimike, jos ne
ovat tiedossa. Témé edesauttaa pyydetyn asiakirjan yksil6intid, tietopyynnén kasitte-
lya ja tietojen luovuttamista. Pohjois-Suomen hallinto-oikeudelta voi tiedustella myds
julkisten asioiden diaaritietoja, joiden avulla asiakirjapyynté on mahdollista yksil6ida
tarkemmin. Diaaritiedot voidaan listata esimerkiksi asian tunnisteen, nimikkeen tai asi-
anosaisen perusteella. Osa diaaritiedoista on salassa pidettavia, eika tallaisia diaari-
tietoja voida antaa.

Tietojarjestelmat
Lainkayttdasioiden tietovarannon asianhallintajarjestelmat ovat HAIPA ja Notes.

Laink&yttdasioiden tietovarantoon kuuluvia asiakirjoja sailytetdan valvotuissa ja péaa-
synhallinnalla varustetuissa verkkoymparistdissd seka toimitiloissa.

Saatavuus teknisen rajapinnan kautta

Tietoja ei ole saatavissa teknisen rajapinnan avulla.

Hallinnollisten asioiden tietovaranto (hallinnollinen diaari)

Tietovarannon kayttétarkoitus

Hallinnollisten asioiden tietovarantoa pidet&dén yll& hallinnollisten asioiden kasittelya ja
seurantaa varten. Hallinnolliset asiat jakautuvat yleis-, henkilosto- ja taloushallintoasi-
oihin. Tietojen ké&sittely on tarpeen tiedonhallintayksikon lakisééteisten oikeuksien ja
velvollisuuksien tayttdmiseksi.

Hallinnollisten asioiden tietovarantoon rekisterdidaan tieto kasittelyssa ja késittelyssa
olleista asioista, asioiden kasittelyvaiheista ja asian kasittelyyn liittyvista asiakirjoista.
Asiarekisterid yllapidetaan asiakirjajulkisuuden toteuttamiseksi, tietopyyntéjen yksi-
I6imiseksi, asiakirjojen ja muiden niitd vastaavien tietojen jasentdmiseksi, asiankasit-
telyyn liittyvien toimenpiteiden jarjestdmiseksi ja asiankasittelyaikojen seuraamiseksi.
Liséksi tietovarantoon tallennetaan tieto esimerkiksi valtion henkiléstén palvelussuh-
deasioiden, palkanmaksun ja kayttéoikeuksien hoitamiseksi.

Tietovarannon tietoaineistot

Hallinnollisten asioiden tietovarantoon rekisteréidaan tiedot asian vireillesaattajasta ja
asiaryhmastéd seka asiatyypin yksildiva tieto. Lisaksi tietovarantoon rekisterdidaan
tieto asialla suoritetuista valitoimista, kuten selvityksista tai lausunnoista, seka tieto
asian paattavasta toimesta. Asiakirjasta yksil6idéén sen tyyppi tai nimike, saapumis-
tai laatimisajankohta seké tieto asiakirjan l&hettgjastd, saapumistavasta, laatijasta tai
hyvéksyjasta.
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Tietojen hakutekijat

Hallinnollisten asioiden tietovarannosta tietoja voidaan hakea esimerkiksi asian tun-
nistetiedolla (diaarinumero), asian tai asiakirjan otsikolla tai asian vireillepanijaa kos-
kevalla tiedolla. Tietovarannosta on myés mahdollista hakea tietoja asianosaisen tai
henkildn tiedolla. Tietopyynndn yhteydessa kannattaa ilmoittaa asiakirjan tai asian
paivamaara, jos se on tiedossa. Témé edesauttaa pyydetyn asiakirjan yksildintia.
Pohjois-Suomen hallinto-oikeudelta voi tiedustella my6s asian diaaritietoja, joiden
avulla asiakirjapyyntdé on mahdollista yksil6ida tarkemmin. Osa diaaritiedoista on sa-
lassa pidettavia, eika tallaisia diaaritietoja voida antaa.

Tietojarjestelmat

Hallinnollisten asioiden tietovarannon tietojenkasittelyssa kaytetdan hallinnollisten asi-
oiden HILDA-asianhallintajérjestelmaa ja IBM Lotus Notes -pohjaista asianhallintajar-

jestelm&a (Haldi) seka operatiivisia valtionhallinnon henkilést6- ja taloushallinnon tie-

tojarjestelmid, kuten Kieku, Handi ja M2.

Hallinnollisten asioiden tietovarantoon kuuluvia asiakirjoja séilytetdan valvotuissa ja
paasynhallinnalla varustetuissa verkkoymparistdissa seka toimitiloissa.

Saatavuus teknisen rajapinnan kautta

Tietoja ei ole saatavissa teknisen rajapinnan avulla.

Ylituomari  Juhana Niemi
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