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Ohjeita syyttajille ja oikeudenkayntiavustajille séhkoisesta asioinnista
hovioikeuksissa

Tausta

Sahkdisestd asioinnista viranomaistoiminnassa annetun lain (13/2003) mukaan tuomioistuimen on tarjot-
tava asiakkaille mahdollisuus sahkdiseen asiointiin ja my6s viranomaisen on mahdollista l&hettaa asiakir-
joja séhkoisend asiakkaille. Padsaantoisesti asiakirjoja ei tuolloin ole tarpeen varustaa allekirjoituksin.
Lainsaddannon taustalla on se, ettd moni tuomioistuinlaitoksen kanssa asioiva kéyttaé paljon séhkoista
menettelyjd ja myos tuomioistuimet ovat enenevissa maarin siirtyméassa sahkoisiin menettelyihin.

Tuomioistuimet ovat my6s l&hivuosina siirtyméssé kokonaan sahkodiseen asioiden kasittelyyn. Nain seké
tuomioistuinlaitoksen sisalta ettd sen ulkopuolelta tulee paineita, joiden vuoksi sahkdista asiointia on syy-
t4 kehittdd. Tuomioistuinlaitoksen kéyttoon tuleva séhkdinen asiankasittelyjarjestelma (AIPA) on vasta
suunnittelu- ja vain alustavassa toteuttamisvaiheessa (sakkomenettely). Tuomioistuinten henkilékunta ja
niissa tyotehtdviensa puolesta asioivat henkil6t tarvitsevat kuitenkin harjaannusta uusiin asiointi- ja
tyomenetelmiin. S&hkaisista kasittelykokeiluista saadaan myos kokemuksia, joita voidaan hyddynt&a
jarjestelméé rakennettaessa. Néisté syista hovioikeus on péaattanyt kehittdd omia tydtapojaan. Hovioikeus
on varannut sidosryhmilleen tilaisuuden antaa lausuntoja menettelytavoista. Hovioikeus antaa télta
pohjalta seuraavat ohjeet.

Toimintaperiaatteet ja taustavaikuttajat

* Hovioikeuden tarkoitus ei ole velvoittaa asiakkaitaan hankkimaan t&alla asiointia varten erityisia
tietokoneohjelmia tai ryhtyvén runsaasti ty6td vaativiin toimenpiteisiin vaan kysymys on yleensa siitd,
ettd asiakkaalla jo valmiiksi sdhkdisend oleva aineisto pyydetddn toimittamaan tuomioistuimelle paperin
sijasta sdhkoisend. Asiakkaiden toivotaan myds omia tydtapojaan kehittdessdan kiinnittdméaan huomiota
tuomioistuink&sittelyn tarpeisiin ja valmistautumaan AIPAnN toimintatapoihin vaikuttaviin muutoksiin.

* Asiakas voi halutessaan valita, asioiko tuomioistuimen kanssa lahtokohtaisesti séhkoisesti vai paperilla.
Luonnollisesti alkuperéisind toimitettavat asiakirjat ja tdytdntéonpanoa varten mahdollisesti tarvittavat
allekirjoituksin varustettavat asiakirjat muodostavat poikkeuksen muutoin sahkdisesti tapahtuvasta
asioinnista.

* Tuomioistuimet tekevéat AIPA-hankkeen kanssa yhteistydta ja siind yhteydessa syntyy teknisten
ratkaisujen selvittyd tuomioistuinten yhteistyona suosituksia, joissa pyritddn ottamaan mahdollisuuksien
mukaan huomioon AIPAnN suunnitellun eteneminen. Hovioikeus mukautuu omassa toiminnassaan siihen,
ettd asiointi onnistuu ndissé yhteyksissa erikseen annettujen suositusten mukaan toimittaessa.

* AIPAssa tullaan kayttdmaan tekstinkasittelyyn Word-ohjelmistoja. Hovioikeuden kaytdssa se on
27.3.2017alkaen, mutta nykyisissé asianhallintajérjestelmissa on ainakin toistaiseksi kaytdssa OpenOffice
-pohjaiset ohjelmat.

* Kun asiaa on kasitelty sahkoisid menettelytapoja noudattaen kargjaoikeudessa, hovioikeudelle on syyté
ilmoittaa kéytetyistd menettelytavoista ja hovioikeuskasittely pyritdén jarjestdaméaén samoja menettelyta-
poja tukevaksi, jos asianosaisten kokemukset ké&sittelytavasta ovat myénteisia.

* Tietoturvaan kiinnitet&an erityistd huomiota. Salaisten asiakirjojen toimittamisesta yleisessa tietover-
kossa on aina neuvoteltava tietoturvasyisté kasittelijoiden kanssa erikseen. Jos muuta ei ole sovittu,
asioinnissa on syyté kayttaa paperiversioita tai CD-levyja.

Materiaalin toimittaminen hovioikeuteen

Hovioikeus toivoo, etté asianosaiset toimittavat sille osoitetut kirjelmét ja muut asiakirjat s&éhkoisind.
Kéytdnnossa tdma tarkoittaa sitd, ettd kirjelmat ja todisteet toimitetaan sdéhkdpostin liitetiedostoina



hovioikeuden virastopostiin (vaasa.ho(at)oikeus.fi) taikka postissa CD- tai DVD-ROM-levylle tallennet-
tuina. Valitus- ja vastavalitusasiakirjat toimitetaan edelleen oikeudenk&ymiskaaressa saddetyin tavoin
karajaoikeuteen.

Valitus-, vastavalitus- ja vastauskirjelmat

Asianosaisten toivotaan lahettavan kirjelméansa sahkopostin liitetiedostona PDF-muodossa. PDF-muotoi-
nen asiakirja sailyttdd ulkoasunsa kayttojarjestelmasta ja lukemiseen kaytetysta ohjelmasta riippumatta.
Kirjelmat on suositeltavaa tallentaa tai viedd PDF-tiedostoksi suoraan tekstinké&sittelyohjelmasta. Kirjel-
mien tulostaminen ja skannaaminen ei ole suositeltavaa, koska skannatut PDF-tiedostot ovat kooltaan
suurempia kuin suoraan PDF-tiedostoiksi tulostetut tiedostot. Skannaaminen ei ole tarpeen myoskéaan
allekirjoitusvaatimuksen tayttamiseksi, jos Kirjelméssa on tiedot lahettajésté eiké asiakirjan alkuperéisyyt-
t4 tai eheyttd ole syyta epadilld (laki sdhkoisesta asioinnista viranomaistoiminnassa 9 8).

Useimmissa tekstinké&sittelyohjelmissa on mahdollisuus tallentaa asiakirja ohjelman oman tiedostomuo-
don sijaan PDF-muodossa (MS Word: Tiedosto > Tallenna nimelld > valitaan tiedostomuodoksi .docx si-
jasta .pdf) tai vieda asiakirja PDF-muodossa (MS Word: Tiedosto > Vie > Luo PDF-tiedosto). On suosi-
teltavaa nimeta tiedosto asian diaarinumeron, kirjelman laadun ja padivdmaaréan mukaan. Valitusvaiheessa
asiakirjat on suositeltavaa nimeté kérajaoikeuden tuomiossa olevan diaarinumeron mukaan (esim. L 17-
1234 Valitus 010117.pdf) ja hovioikeuden pyytamat vastaukset yms. pyynnossa kaytetyntetyn diaarinu-
meron mukaan (esim. S 17-1234 Vastaus 010117.pdf). N&in menettelemalla virastopostin hoitaja pystyy
ohjaamaan sujuvimmin asiakirjat oikealle kasittelijélle.

Kirjalliset todisteet ja valokuvat

Asianosaisten toivotaan lahettavan kirjallisiksi todisteiksi nimedmansa asiakirjat erillisind PDF-tiedostoi-
na sahkopostiviestin liitteend. Todisteiksi nimetyt valokuvat toivotaan l&hetettdvan alkuperéisessa tiedos-
tomuodossa (esim. JPEG tai TIFF). On suositeltavaa kayttaa tiedostonimend asian diaarinumeroa ja
todisteen numeroa (esim. S 17-1234 Vastauksen antajan todiste 1.pdf).

Adni- ja videotallenteet

Asianosaisten toivotaan lahettévan todisteiksi nimeaménsa &ani- ja videotallenteet erillisind tiedostoina
(esim. WAV, MP3, AVI, MPEG) tiedoston koosta riippuen joko sahkopostiviestin liitetiedostona tai pos-
tissa CD- tai DVD-ROM-levylle tallennettuina. On suositeltavaa kayttaa tiedostonimena asian diaarinu-
meroa ja todisteen numeroa (esim. S 17-1234 Kantajan todiste 2.wav).

Sahkopostiviestin koko

Hovioikeuteen toimitettavan sdhkdpostiviestin koko voi olla enintddn 20 megatavua. Mikali viestin ja sen
liitteend olevien tiedostojen yhteenlaskettu koko ylittaa tdmén rajoituksen, liitetiedostot taytyy jakaa
useampaan viestiin. Mikali yksittaisen tiedoston koko ylittad rajoituksen tai mikali liitetiedostot eivat
mahdu kolmeen séhkdpostiviestiin, on suositeltavaa I&hettéa tiedostot hovioikeudelle postissa CD- tai
DVDROM- levylle tallennettuina.

Hovioikeuden asiakkaille toimittama materiaali

Jos asiakas on ilmoittanut prosessisoitteekseen sahkopostin, hovioikeus toimittaa kaikki asiaan liittyvat
vastauspyynnot, kutsut, yhteenvedot ja asiassa tehdyt ratkaisut séhkdisind siihen. Sahkdposti toimitetaan
aina henkilokohtaiseen tai viraston/toimiston yhteiseen sdéhkopostiin, jonka asiamies on ilmoittanut hovi-
oikeudelle yhteystietonaan asiakasrekisteriimme merkittavéksi. Taman lisdksi hovioikeus laittaa lahetetté-
van sahkopostiin vastaanottokuittauksen. Jotta perillemenon varmistustoimenpiteet olisivat toimivia,
asiakkaiden ei tule kielt4& vastaanottokuittausten lahettamista hovioikeudelle.

Asiassa annetun ratkaisun l&hetteessa mainitaan aina oikeudesta saada ratkaisu virallisena paperikappa-
leena ja sen toimittamisesta vastaamalla sahkdpostiin. Téllainen kappale saattaa olla valttdméaton esimer-



kiksi ulosottotoimenpiteité varten.

Jos asiakasrekisteriimme ei ole tehty merkintad sahkoisesté osoitteesta, asiointi tapahtuu molemmin puo-
lin Kirjeitse.

Sahkaoisten véalineiden kaytto istunnossa

Kaytannossé etenkin kirjallisten todisteiden esittelyn sdhkdisessd muodossa on todettu nopeuttavan
kasittelya ja parantavan asianosaisten mahdollisuutta esitt&a asiansa tuomioistuimelle havainnollisesti ja
paremmin ymmarrettdvassa muodossa. Ndistd syista siihen pyritdan antamaan mahdollisimman laajasti
etenkin laajan aineiston késittavissé asioissa. Koska tekninen varustus on useissa saleissa puutteellinen,
asianosaisten on syyta olla etukateen yhteydessa hovioikeuteen, jos istunnossa halutaan esittdd materiaalia
séhkoisesti.

PowerPoint esitysten kaytosta paakasittelyssa

Kaikkein isoimmissa asioissa on yleensa kokoonpanon luvalla mahdollista kdyttaa asiaesittelyssa tai
loppulausunnoissa PowerPoint -esityksiad. Niitd laadittaessa on kuitenkin syytd muistaa oikeudenkaynnin
suullisuusperiaatteen vaatimukset eikéd kysymys saa olla OK 6:3.2 kirjelmakiellon kiertdmisesta.

Hyvassé esityksessa voi esimerkiksi olla jasentelynd se otsikointi, jota asianosainen odottaa tuomioistui-
men kéyttdvan tuomiossa. Enintéan siihen tulisi laittaa ranskalaisin viivoin otsikon aiheeseen asianosaisen
mielestd vaikuttavat todistuskeinot ja ennakkopéattkset sekd oikeuslahteet sivunumeroineen. Todistelun
osalta ei ole hyvaksyttavaa niiden siséllon referointi dioissa. Niiden esittdminen kuuluu todisteluvaihee-
seen. Asiaesittelyyn kuuluu ainoastaan viittaus riidanalaisiin kanneperusteisiin ja niiden nayttdmisessa
kaytettaviin todistuskeinoihin sek& loppulausuntoihin niiden resonointi suullisesti.

Teknisten jarjestelyiden ja tasapuolisen valmistautumismahdollisuuden vuoksi asianosaisten tulee
etuké&teen ilmoittaa hovioikeudelle ja vastapuolella olevalle syyttajélle ja lakimiesavustajalle téllaisen
esityskeinon kayttamisesta.

Y hteystiedot:
Virastoposti: vaasa.ho(at)oikeus.fi

Sahkopostia lahetettéessé (at)-merkinta korvataan @-merkilla. Tama
virastoposti lahettdd aina automaattisen vastaanottokuittauksen ja
kasittelyyn vaikuttavat asiakirjat kirjataan diaariin ja kasittelijan paikallaolo
virastossa varmistetaan

Kasittelijoiden s&hkdpostit:
etunimi.sukunimi (at) oikeus.fi (kasittelijat eivat valttamétta lue
paivystysluonteisesti sdhkdpostejaan ja sen vuoksi ratkaisuun vaikuttavaksi
oikeudenk&yntiaineistoksi tarkoitettua aineistoa ei tule niihin toimittaa)

Puhelin: 029 56 41646 (kirjaamo)
Faksi: 029 56 41695
Puhelinvaihde: 029 56 41600

AIPA-toimiston ohjeistus:
https://oikeus.fi/fi/index/ajankohtaista/sahkoisenoikeudenkaynninmanuaali/sahkoinenoikeudenkayntijaai
pa-hanke.html




